Zarzadzenie Nr 117/2022
Burmistrza Miasta J6zefowa
zdnia 19 lipca 2022 .
w sprawie Regulaminu zamdéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 ust. 1, art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pdzn.zm.), art. 44 ust. 3 i art. 53
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2021, poz. 305 z
pdzn.zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1, art. 52 oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pdin.zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:
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Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego Regulamin udzielania zamdéwien
publicznych dla Miasta J6zefowa w brzmieniu zatgcznika do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje pracownikdéw wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im obowigzkéw

do zapoznania sie z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych dla Miasta Jézefowa i
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2022 Burmistrza Miasta Jézefowa z dnia 11 stycznia 2022 r., w

sprawie Regulaminu zamoéwien publicznych zmienione Zarzadzeniem nr 16/2022 z dnia 27
stycznia 2022 roku.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 lipca 2022 .



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr ....../2022
Burmistrza Miasta J6zefowa
z dnia ...... 2022 .

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych
przez Miasto J6zefow

Dziat |
Podstawy prawne
§1.

Niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych (dalej ,,regulamin”) opracowano na

podstawie wypracowanych i sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie organizacji

prac zwigzanych z zamdwieniami publicznymi, a w szczegdlnosci na podstawie nastepujacych

aktow prawnych:

1)

2)

3)

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305 z
poin.zm.),

ustawy z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 1129 z pdzn.zm.), zwana dalej ustawg Pzp,

innych aktow prawnych, na ktére powotuje sie regulamin w zakresie omawianych
zagadnien.

§2.

Niniejszy regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych udzielanych przez
Miasto Jozeféw, w ktdrych postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest
przez witasciwe komorki Urzedu Miasta Jozefowa, podmioty dziatajgce w oparciu
o umocowania do zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu Miasta lub inne
jednostki organizacyjne Miasta, dla ktorych Urzad Miasta prowadzi postepowania.
Pracownicy Urzedu Miasta Jézefowa z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni
zapozna¢ sie z trescig regulaminu i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w nim
postanowien.
Sprawy nieobjete niniejszym regulaminem zostaty uregulowane odrebnymi przepisami
wewnetrznymi, tj. instrukcja obiegu i kontroli oraz archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych.

Dziat i

Objasnienia
§ 3.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

— zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Jozeféw lub jednostke organizacyjng,



kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Miasta Jézefowa,
kierownika jednostki organizacyjnej Miasta lub inng osobe, dziatajacg w zakresie
udzielonych jej upowaznien do zaciggania zobowigzan finansowych,

kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika referatu
Urzedu Miasta odpowiedzialnego merytorycznie za zakupy dostaw, ustug lub robot
budowlanych lub osobe odpowiedzialng za te czynnosci w jednostce organizacyjnej lub
podmiocie dziatajagcym w oparciu o umocowania do zaciggania zobowigzan finansowych
w imieniu Miasta,

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec referat lub samodzielne stanowisko.
wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ zamodwienia netto bez podatku
od towardw i ustug (VAT) w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych,
wytycznych — nalezy przez to rozumiec zalecenia i warunki dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw opracowane przez instytucje finansujace,

platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ dedykowang Zamawiajgcemu platforme
zakupowg, dostepng przez przegladarke internetows.

Dziat Il
Ustalenia szczegotowe
Rozdziat 1

Zasady ogolne
§4.

Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, wustugi i roboty budowlane
jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktére zostaty ujete w uchwale
budzetowej oraz z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) celowosci i oszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych naktadow
przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych,

2) terminowosci realizacji zadan publicznych,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty, zachowania uczciwej konkurencji, rownego
traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci;

4) optymalnego doboru metod i Srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z
danych naktadow.

. W przypadku udzielania zamdwien dla wiecej niz jednej komorki organizacyjnej, wiodacg

i odpowiedzialng jest komodrka, dla ktorej wartos¢ czesci zamowienia jej przynaleznej jest

najwyzsza.

. Dla zaméwienn udzielanych wspdlnie dla wiecej niz jednej jednostki organizacyjnej

postepowanie prowadzi Urzad Miasta Jozefowa.

Rozdziat 2

Udzielanie zamdéwien o wartosci réwnej lub wyzszej niz 130 000 ztotych



§ 5.

1. Za przygotowanie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego odpowiada
kierownik komaorki organizacyjne;j.

2. Przygotowanie postepowania polega w szczegdlnosci na:
1)  sporzadzeniu opisu przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami ustawy Pzp,
2)  oszacowaniu wartosci zamdwienia zgodnie z wymaganiami ustawy Pzp,

3. Przy szacowaniu wartosci zamowienia nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci zamowienia
udzielane w czesciach oraz zamdwienia powtarzajgce sie, ciggte lub podlegajace
wznowieniu, jak réwniez realizowane z wykorzystaniem prawa opcji.

§6.

1. Decyzja o uruchomieniu wiasciwej procedury w celu udzielenia zaméwienia nalezy do
kierownika zamawiajgcego.

2. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje, o ktérej mowa w ust. 1, na podstawie
whniosku o udzielenie zamdwienia publicznego skfadanego przez kierownika komorki
organizacyjnej.

3. Obstuge postepowan dla jednostek organizacyjnych Miasta oraz podmiotow
dziatajgcych w oparciu o umocowania do zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu
Miasta prowadzi komérka ds. zamdwien publicznych Urzedu Miasta.

§7.

1. Pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej odpowiedzialny za przygotowanie
i realizacje zamoOwienia sporzagdza pisemny wniosek o rozpoczecie postepowania w
sprawie zamdwienia publicznego (dalej jako wniosek).

2. Whniosek akceptuje kierownik komorki organizacyjnej, skarbnik / gtéwny ksiegowy
budzetu oraz kierownik Zamawiajgcego.

3. Zatgcznikami do wniosku sg w szczegdlnosci:

1) analiza potrzeb i wymagan dla zamoéwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej
progi unijne,

2) opis przedmiotu zamoéwienia, odpowiedni dla rodzaju zamdwienia z
okresleniem kodéw Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV),

3) dokumentacja z szacowania wartosci zamodwienia z uwzglednieniem podziatu
na czesci oraz zamowien udzielanych w czesciach, stanowigcych przedmiot
odrebnego postepowania,

4) projektowane postanowienia umowy (PPU) wraz z akceptacjg Radcy
Prawnego,

4. Zatgczniki wymienione w ust. 3, z wytgczeniem dokumentacji technicznej, sktada sie w
postaci elektronicznej (podpisane skany).
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10.

Whiosek oraz zatgczniki wymienione w ust. 3 pkt 2 (za wyjgtkiem dokumentacji
technicznej) i pkt 4 sg sktadane réwniez w wersji edytowalnej.

Whiosek i zatgczniki do wniosku przekazuje sie za posrednictwem poczty elektronicznej a
zatgczniki o znacznej objetosci poprzez folder MIX lub na nosniku elektronicznym.
Whioski niekompletne lub niemozliwe do realizacji (np. nieuwzgledniajgce terminéw
wymaganych procedurami) bedg zwracane do uzupetnienia lub poprawy.

Whniosek winien by¢ ztozony co najmniej na 14 dni przed planowanym wszczeciem
postepowania.

. W przypadku uniewaznienia postepowania i koniecznosci jego powtdrzenia kierownik

komérki organizacyjnej przekazuje drogg elektroniczng kierownikowi komorki ds.
zamowien publicznych wniosek o powtdrzenie procedury wraz z informacja o
przewidywanych zmianach w stosunku do pierwotnych warunkéw postepowania.

W przypadku, gdy zmiany, o ktérych mowa w ust. 9 dotycza zmian istotnych a w
szczegolnosci  zakresu zamodwienia lub kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamowienia konieczne jest przygotowanie nowego wniosku, o ktérym mowa w ust. 1
Wzér wniosku stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

§ 8.

Kierownik komorki ds. zamoéwien publicznych w terminie 14 dni od otrzymania
kompletnego wniosku wraz z zaftacznikami i na jego podstawie przygotowuje projekt
specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ) i przedstawia go do akceptacji kierownikowi
wiasciwej komoérki organizacyjnej

Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

§9.
1. Komodrka ds. zamowien publicznych prowadzi obstuge techniczng postepowania, a w
szczegoblnosci:

1) publikuje ogtoszenia, SWZ oraz inne dokumenty w sposdb wymagany

przepisami ustawy Pzp,

2) prowadzi korespondencje z wykonawcami,

3) przekazuje wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert oraz zaproszenia
do negocjacji, wraz z wymaganymi dokumentami,

4) sporzadza protokoét z prowadzonego postepowania,

5) przygotowuje projekty odpowiedzi na zgtoszone przez wykonawcow
zapytania, projekty pism w sprawie wykluczenia wykonawcéw lub
odrzucenia ofert oraz odpowiedzi na wniesione odwotania i przedstawia je
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego, z zastrzezeniem ust.2.

2. Jezeli projekty rozstrzygnie¢ wymagajg akceptacji komorki organizacyjnej a w
szczegdblnosci dotycza:
1) opisu przedmiotu zamdwienia,
2) warunkéw udziatu w postepowaniu,



3) kryteriow oceny ofert,

4) zapewnienia srodkow finansowych na realizacje zamdwienia,
przed przedtozeniem dokumentu kierownikowi zamawiajgcego komdrka ds.
zamowien publicznych  przedktada  elektronicznie  projekt  rozstrzygniecia
kierownikowi wtasciwej komarki organizacyjne;j.

Rozdziat 3
Organizacja, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej
§ 10.

1. Dla zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne sktad osobowy komisji
przetargowej ustala kierownik zamawiajgcego w formie zarzadzenia, powotujac:

1) przewodniczgcego komisji oraz osobe zastepujacg,

2) sekretarza komisji oraz osobe zastepujacg,

3) co najmniej jednego cztonka komisji - pracownika komarki merytorycznej oraz osobe

zastepujaca.

Komisja przetargowa moze prowadzi¢ prace przy udziale co najmniej trzech osdb.
Komisja przetargowa rozpoczyna prace z chwilg publikacji ogtoszenia o zamdwieniu, za$
koriczy po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Poszczegdlne etapy pracy komisja przetargowa dokumentuje w postaci protokotu, ktory
stanowi podstawe w szczegdlnosci do:

1) przygotowania wezwan kierowanych do wykonawcow,

2) wykluczenia wykonawcéw lub odrzucenia ofert ,

3) wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania.
Projekty pism, o ktorych mowa w ust. 4 przygotowujg pracownicy komorki ds.
zamowien publicznych.
Na wniosek kierownika komorki organizacyjnej komisja przetargowa moze rozpoczgc
prace na etapie przygotowania postepowania.

§11.

Cztonkowie komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im

czynnosci, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Przepisy dotyczace cztonkdw komisji przetargowej stosuje sie réwniez do

przewodniczacego i sekretarza komisji przetargowej, oséb, o ktérych mowa w § 14 ust. 3

pkt 1i 2 oraz biegtych i rzeczoznawcéw.

W zakresie prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego komisja

przetargowa:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) przeprowadza ocene spetniania warunkéw przez wykonawcdéw oraz ocene zgodnosci
ofert ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamédwienia,

3) dokonuje sprawdzenia ceny oferty,



10.

4) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu na podstawie indywidualnej oceny ofert lub
zestawienia zbiorczego, jezeli kryteria oceny ofert opisane sg wzorami,

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania,

6) dokonuje oceny zarzutéw wnoszonych srodkéw ochrony prawnej, w szczegdlnosci
odwoftan.

Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego moze nastgpi¢ w przypadku:

1) naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1,

2) ztoienia przez cztonka komisji oswiadczenia, o zaistnieniu okolicznosci
wykluczajacych go z udziatu w postepowaniu, nieztozenia powyzszego oswiadczenia
lub ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda,

3) powsziecia przez cztonka komisji wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci wymienionych
w pkt. 2 na kazdym z etapdw postepowania,

4) choroby lub wypadku powodujgcych niemoznos¢ udziatu w pracach Komisiji.

W przypadku zaistnienia sytuacji wymienionych w ust. 4 kierownik zamawiajgcego

wyfacza z postepowania cztonka komisji przetargowej i moze na jego miejsce powotaé

inng osobe.

Czynnosci podjete w postepowaniu w sytuacjach wymienionych w ust. 4 wymagaja

powtdrzenia, za wyjgtkiem czynnosci otwarcia ofert i czynnosci faktycznych

niewptywajgcych na wynik postepowania.

Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje pracg komisji, a w szczegdlnosci:

1) prowadzi posiedzenia komisji,

2) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamdwienia
publicznego,

3) informuje kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania,

4) kieruje do kierownika zamawiajgcego wnioski dotyczgce wytaczenia cztonkdéw
komisji z postepowania,

Sekretarz komisji przetargowej prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenia

zamowienia publicznego.

Sekretarz komisji przetargowej ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za nastepujace

czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia publicznego:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) przekazywanie cztonkom komisji przetargowej dokumentéw koniecznych do badania
i oceny ofert,

3) sporzadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
dokumentowanie wszelkich czynnosci wykonywanych przez komisje przetargowa,

4) archiwizowanie dokumentdéw zwigzane z prowadzonym postepowaniem.

Cztonek Komisji Przetargowej — pracownik komérki merytorycznej:

1) dokonuje oceny zgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamdwienia,

2) dokonuje oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,



3) dokonuje sprawdzenia rachunkowego ceny oferty,
informujac o dokonanych czynnosciach Przewodniczacego komisji przetargowe;.

§12.
Kierownik komarki ds. zamowien publicznych lub osoba zastepujgca parafuje dokumenty
przedktadane kierownikowi zamawiajgcego, w szczegdlnosci:
1) informacje z otwarcia ofert,
2) wezwania kierowane do wykonawcéw w toku postepowania,
3) poprawienie omytek pisarskich, rachunkowych i innych, zgodnie z przepisami ustawy
Pzp,
4) odpowiedzi na wnioski wykonawcow wniesione w trakcie postepowania,
5) wykluczenia wykonawcéw z postepowania lub odrzucenia ofert,
6) zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,
7) odpowiedzi na wniesione odwotfanie,
8) zakonczenia postepowania.
§13.
1. Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygniecia postepowania tj. przedstawia
propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania.
2. Rozstrzygniecie postepowania zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

Wykonywanie czynnosci w postepowaniach o wartosci nieprzekraczajgcej progéw unijnych
§ 14.
1. Dla zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej progdw unijnych zamawiajacy moze
powotaé komisje przetargowa.
2. W przypadku opisanym w ust. 1 zapisy § 10 -13 stosuje sie odpowiednio.
3. W postepowaniach, w ktérych nie zostata powotana komisja przetargowa:
1) obowigzki cztonkdw komisji przetargowej wykonujg pracownicy komorki
merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia,
2) obowigzki przewodniczgcego komisji i sekretarza wykonujg pracownicy komorki ds.
zamoéwien publicznych,
3) rozstrzygniecia postepowania dokonuje kierownik komaorki ds. zamowien publicznych
w uzgodnieniu z kierownikiem komaérki organizacyjnej,
4) rozstrzygniecie postepowania oraz protokét z przeprowadzonego postepowania
podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat 4
Udzielanie zamdéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych
§ 15.
1. Przepisow niniejszego Rozdziatu nie stosuje sie do zamdéwien udzielanych przez inne
jednostki organizacyjne Miasta.



Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych sg zobowigzane wytaczy¢ sie z postepowania,
jezeli zachodzg przestanki okreslone w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Do zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych finansowanych lub
przewidzianych do dofinansowania ze sSrodkdw instytucji finansujgcych innych niz
budzet Miasta Jézefowa, w tym ze srodkdw Unii Europejskiej stosuje sie procedury i
zasady udzielania tego rodzaju zamowien opisane w wytycznych danego programu.

W sprawach nieuregulowanych w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 3 stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu.

Do zawarcia umowy dla zamowien, o ktérych mowa w Rozdziale 4, stosuje sie
odpowiednio przepisy Ksiegi | Tytutu IV Dziatu Il ,Zawarcie umowy” Kodeksu cywilnego.

§ 16.

Udzielanie zamdéwien o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 ztotych
Wyboru wykonawcy dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 ztotych moze
dokonac kierownik komorki organizacyjne;.
Dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 5 000 ztotych dokumentacje wyboru
wykonawcy i udzielenia zamodwienia moze stanowi¢ wytgcznie umowa, zamdwienie,
zlecenie lub faktura.
Dla zamowien o wartosci rownej lub wyzszej niz 5 000 ztotych a nieprzekraczajgcej
10 000 ztotych kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany uzyska¢ pisemng
oferte od co najmniej jednego wykonawcy.
Dla zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000 ztotych mozliwe jest publikowanie
zapytan ofertowych na platformie zakupowej lub wysytanie ich przez platforme
zakupowg do wykonawcéw. Przepisy § 17-19 stosuje sie odpowiednio.
Wzér zamowienia lub zlecenia zawiera zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.
Udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w ust. 3 nastepuje w formie umowy.

Udzielanie zamdéwien o wartosci rownej lub wyzszej niz 10 000 ztotych
i nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych
§17.
Przygotowanie postepowania

Dla zamowien o wartosci réwnej lub wyzszej niz 10 000 ztotych i nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 ztotych pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej odpowiedzialny
za przygotowanie i realizacje zamdwienia przygotowuje:
1) zapytanie ofertowe z zatgcznikami,
2) notatke z szacowania wartosci zamdwienia wraz z informacjg o kwocie przeznaczonej

na realizacje zamowienia
3) nazwy, adresy, adresy e- mail i numery NIP wykonawcéw, do ktérych wymagane jest

skierowanie zapytania ofertowego.
W?zér zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.



3.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pracownik przekazuje pocztg elektroniczna

kierownikowi komorki ds. zamdéwien publicznych :

1) zapytanie ofertowe w formie podpisanego skanu lub w formie elektronicznej oraz

w wersji edytowalnej,

2) zatgczniki w takiej formie, w jakiej majg zosta¢ opublikowane,

3) notatke z szacowania wartosci zamdwienia oraz z informacjg o kwocie przeznaczonej

na realizacje zamowienia w formie podpisanego skanu lub w formie elektronicznej

4) informacje o potencjalnych wykonawcach w wersji edytowalne;.

W przypadku niezgodnosci tresci zapytania ofertowego lub zatgcznikdéw z zapisami

niniejszego regulaminu, kierownik komarki ds. zamoéwien publicznych zwraca je do

poprawy.
§18.
Zapytania ofertowe

Dla zamdwien o wartosci rownej lub wyzszej niz 10 000 zt i nieprzekraczajgcej 130 000

wyboru Wykonawcy dokonuje kierownik zamawiajgcego na wniosek kierownika komaorki

organizacyjne;j.

Procedura wyboru oferty prowadzona jest na platformie zakupowej przez komérke ds.

zamoéwien publicznych w trybie:

1) Zapytania ofertowego otwartego,

2) Zapytania ofertowego zamknietego.

Zapytanie ofertowe winno zawierac:

1) opis przedmiotu zamowienia wraz z kodami Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV),

2) termin zadawania pytan do zapytania ofertowego (data )

3) termin sktadania i otwarcia ofert (data i godzina)

4) termin i warunki realizacji zamodwienia,

5) warunki ptatnosci,

6) kryteria, jakimi kierowa¢ sie bedzie zamawiajgcy przy wyborze oferty
najkorzystniejszej i ich wagi,

7) zastrzezenie, ze Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny,

8) informacje o miejscu udostepnienia procedur i regulaminu udzielania zamowien
publicznych poprzez wskazanie strony internetowej, na ktorej jest on udostepniany,

9) sposob sktadania ofert,

10) informacje dotyczaca przetwarzania danych osobowych,

11) informacje, ze wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego.

Ponadto zapytanie ofertowe moze zawierac:

1) warunki wymagane od wykonawcéw oraz dokumenty wymagane na potwierdzenie
tych warunkdw,

2) projektowane postanowienia umowy,



3) wzory drukéw (formularz ofertowy, oswiadczenia),

4) wykaz wymaganych innych dokumentéw.

Zapytanie ofertowe zatwierdza kierownik Zamawiajgcego.

Oferty sg sktadane w postaci elektronicznej poprzez platforme zakupowsa.

Dla zamowien, ktérych wartosc nie przekracza 100 000 ztotych oferty mogg by¢ sktadane

w postaci elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej na adres kierownika

komorki ds. zamodwien publicznych.

Wymagane jest:

1) skierowanie zapytan ofertowych do co najmniej dwdch wykonawcéw lub
opublikowanie zapytan ofertowych na platformie zakupowej, jezeli wartosc
zamowienia jest réowna lub wyzsza niz 10 000 ztotych a nie przekracza 50 000
ztotych,

2) skierowanie zapytan ofertowych do co najmniej trzech wykonawcéw lub
opublikowanie zapytan ofertowych na platformie zakupowej, jezeli wartos¢
zamowienia jest rowna lub wyzsza niz 50 000 ztotych a nie przekracza 100 000
ztotych,

3) opublikowanie zapytan ofertowych na platformie zakupowej, jezeli wartos¢
zamoéwienia jest réwna lub wyzsza niz 100 000 ztotych a nie przekracza 130 000
zfotych.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci przy zamdwieniach o specjalistycznym

charakterze lub ograniczonym rynku potencjalnych wykonawcow lub wymaganej szybkiej

realizacji zamowienia, na wniosek kierownika komorki organizacyjnej kierownik

Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie liczby wykonawcdéw, do ktorych

kierowane sg zapytania ofertowe lub odstgpi¢ od obowigzku publikacji zapytan

ofertowych na platformie zakupowej.
§19
Wybor oferty

Po ztozeniu ofert prowadzacy postepowanie moze przeprowadzi¢ negocjacje

z wykonawcami, ktdérzy ztozyli oferty. W szczegdlnosci negocjacje mogg byé

przeprowadzone, gdy:

1) ztozone oferty najkorzystniejsze ocenione zostaty tak samo,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na realizacje zamowienia.

Negocjacje prowadzone sg ze wszystkimi wykonawcami, ktérzy do nich przystapia i na

réownych zasadach; z negocjacji sporzadza sie protokét.

Po przeprowadzonych negocjacjach wykonawecy, ktérzy w nich uczestniczyli s zapraszani

do ztozenia oferty ostatecznej. Wraz zzaproszeniem przekazuje sie informacje i

dokumenty uwzgledniajgce ustalenia negocjacji.

W przypadku braku ofert w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacy moze:

1) powtdrzy¢ postepowanie,

2) dokona¢ wyboru Wykonawcy i zawrze¢ umowe bez zastosowania procedur,
o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale.
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Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta spetniajgca wymagania zamawiajgcego,

2) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia,

3) jezeli srednia cena ztozonych ofert jest wyzsza niz wartos¢ zamowienia, dla ktorej
dokonano wyboru rodzaju procedury

4) jezeli w zapytaniu ofertowym zastrzezono mozliwos¢ uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny.

Prowadzacy postepowanie przedktada kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia

dokumentacje z wyboru wykonawcy.

Wzér wniosku o zatwierdzenie wyboru wykonawcy stanowi Zatgcznik Nr 4 do

Regulaminu.

Prowadzacy postepowanie zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty

o dokonanym wyborze, a gdy zapytanie ofertowe byto ogftoszone publicznie na

platformie zakupowej zamieszcza informacje o wyborze oferty na platformie.

Rozdziat 6

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych
§ 20.

Ostateczng decyzje o zawarciu umowy podejmuje kierownik zamawiajgcego.
Umowa przed przekazaniem do podpisu kierownikowi zamawiajgcego winna by¢
opatrzona parafg kierownika komérki organizacyjnej, radcy prawnego oraz
zarejestrowana w komoérce ds. zamdwien publicznych i zaopatrzona w kontrasygnate
skarbnika lub gtdwnego ksiegowego jednostki; obowigzek parafowania projektéw umow
przez radce prawnego nie dotyczy zamowien powtarzajgcych sie, ktdrych wzér zostat
zatwierdzony przez radce prawnego.

W przygotowywanych projektach uméw o wykonanie zamdwienia publicznego nalezy

przestrzegac jednolitych zasad dotyczacych warunkdéw ptatnosci, a w szczegdlnosci:

1) wystawienie faktury, rachunku przez wykonawce (zgodnej z wymogami
ustawy o rachunkowosci) nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po dokonaniu
odbioru przedmiotu zamodwienia przez zamawiajgcego,

2) projekt umowy powinien zabezpiecza¢ w petni interesy zamawiajgcego,
zwtaszcza w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w
szczegoblnosci przez zastrzezenie prawa do kar umownych, jak réwniez prawa
do odszkodowania przewyzszajgcego wartos¢ zastrzezonych kar umownych.

4. Projekt zmian zawartej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego udzielonego w
trybie ustawy Pzp powinien by¢ z odpowiednim wyprzedzeniem przedktadany
komoérce ds. zaméwien publicznych celem zaopiniowania pod wzgledem zgodnosci
z przepisami o zamowieniach publicznych
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5. W przypadku, gdy zmiana dotyczy terminu realizacji zamodwienia a zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy zostato wniesione w formie niepienieznej, do projektu
zmiany umowy nalezy dotgczy¢ kopie dokumentu potwierdzajacego przedtuzenie
zabezpieczenia na okres objety zmiana.

6. W przypadku zaistnienia dopuszczalnych zmian nieprzewidzianych w ogtoszeniu
o zamowieniu lub specyfikacji warunkéw zamodwienia, kierownik komorki
organizacyjnej przedktada komodrce ds. zamowien publicznych uzasadnienie faktyczne
i prawne proponowanych zmian.

§ 21.

Odbidr przedmiotu zamodwienia o wartosci wyzszej niz 5000 zfotych nastepuje na
podstawie protokotu odbioru.

Dla robo6t budowlanych odbiér dokonywany jest komisyjnie, przy udziale co najmniej
przedstawiciela Zamawiajgcego, Wykonawcy i Inspektora Nadzoru w rozumieniu ustawy
Prawo budowlane, jezeli zostat ustanowiony.

Odbidr zamoéwien o wartosci nizszej niz okreslona w ust. 1 moze odbywac sie poprzez
potwierdzenie na fakturze wykonania zamodwienia przez kierownika komorki
organizacyjnej.

. Po dokonaniu odbioru przedmiotu umowy lub po uptywie okresu rekojmi za wady
kierownik komorki organizacyjnej wnioskuje do Referatu Realizacji Budzetu o dokonanie
zwrotu wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto
wymagane).

§ 22,

Na zamowieniach, umowach lub zleceniach oraz na fakturach i rachunkach nalezy
zamieszczac¢ adnotacje o sposobie wyboru wykonawcy.

Potwierdzenia sposobu lub trybu wyboru wykonawcy dokonuje kierownik wtasciwej
komérki organizacyjnej za wyjatkiem sytuacji opisanej w ust. 3.

W przypadku, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 opisu faktury pod wzgledem zgodnosci
dokonanego zakupu z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych dokonuje
komadrka ds. zamowien publicznych.

Rozdziat 7
Realizacja umow, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy Pzp
§23

Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje komérce ds. zaméwien publicznych w
terminie 14 dni od zakonczenia realizacji umowy informacje do sporzadzenia ogtoszenia
o realizacji umowy.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 musi obejmowaé wszystkie dane zawarte
w ogtoszeniu.
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3. Kierownik komodrki organizacyjnej sporzadza raport z realizacji zamdwienia
w przypadkach oraz na zasadach przewidzianych w ustawie i przedktada go do podpisu
kierownikowi zamawiajgcego.

Skan podpisanego raportu lub raport podpisany elektronicznie kierownik komorki
organizacyjnej przekazuje komaérce ds. zamowien publicznych.

Rozdziat 8
Plan postepowan
§ 24.

Kierownik komorki organizacyjnej, w terminie 14 dni od uchwalenia budzetu przez Rade
Miasta, zobowigzany jest przedtozy¢ kierownikowi komdrki ds. zamowien publicznych
wykaz planowanych do udzielenia zamowien publicznych, zawierajgcy w szczegdlnosci
informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamdwienia;

2) rodzaju zamoéwienia wedtug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

3) orientacyjnej wartosci zamowienia;

4)przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub
miesiecznym.

Wzér wykazu zawiera Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu.

Kierownik komorki ds. zamoéwien publicznych dokonuje grupowania zamodwien
z uwzglednieniem ich rodzaju i specyfiki, planowanych termindw udzielenia zamoéwienia
oraz kregu potencjalnych wykonawcéw.
W przypadku agregacji zamowien realizowanych przez réine komoérki organizacyjne,
kierownik komorki ds. zamdéwien publicznych przekazuje kierownikom tych komorek
informacje zwrotng o wymaganych procedurach dla poszczegdlnych rodzajow dostaw,
ustug i robét budowlanych.
Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje kierownikowi komérki ds. zamowien
publicznych informacje zwigzane z koniecznoscig aktualizacji planu postepowan,
niezwtocznie po zaistnieniu przestanki dokonania zmiany.
Zmiany, o ktorych mowa w ust. 5 moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) dodania do planu nowych zamdwien,

2) wykreslenia zamowien z planu,

3) zmiany orientacyjnej wartosci zamowienia,

4) przewidywanego terminu wszczecia postepowania.

Rozdziat 9

Rejestr zamowien publicznych

§ 25.
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Komérka ds. zamdwien publicznych prowadzi rejestr zamdwien publicznych jednostki
zawierajacy co najmniej nastepujgce informacje:

1) rodzaj zamdwienia,

2) wartos¢ netto zamodwienia,

3) przedmiot zamdwienia,

4) tryb, w jakim udzielone zostato zamdwienie.

Zarejestrowania udzielanych zamoéwien dokonuje sie z chwilg przedfozenia do opisania
pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych umowy,
zamowienia lub zlecenia, a jezeli dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamdwienia
jest faktura, z chwilg przedtozenia faktury.
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Zatacznik Nr 1
Whniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

nazwa i adres Zamawiajgcego
nazwa komorki organizacyjnej

Whiosek
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wartosci powyzej
130 000 ztotych oraz réwnej lub przekraczajacej progi unijne / nieprzekraczajgcej progéw
unijnych*
1. Nazwa przedmiotu zamowienia (zgodna z zatgcznikiem do uchwaty budzetowej):

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia (krétki opis do zamieszczenia w SWZ i
ogtoszeniu):

3. Przewidywany termin lub okres realizacji ......cccoeevevvevievienenerncnen
(liczony w dniach lub miesigcach od podpisania umowy lub konkretna data, jezeli jest
to uzasadnione)

4. Jezeli zamodwienie nie jest dzielone na czesci nalezy uzasadnic ..........

5. Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw

Jezeli wskazano cene jako kryterium o wadze przekraczajgcej 60 % wykazac, ze w
opisie przedmiotu zamowienia okreslono wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co
najmniej gtéwnych elementéw sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia (art. 246
ust. 2 ustawy Pzp).

7. Sposdb dokonywania oceny ofert .........ccoevvevecrennne.

8. Wartos¢ zamowienia_( z uwzglednieniem podziatu na czesci oraz zaméwien
udzielanych w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania)

podstawowego netto ...................
wraz z przewidywanymi wznowieniami lub opcjami_oraz zaméwieniami tzw.

UZUPENiajaCyMi coeeveeeveveeeeeeeceenee e,

Data szacowania wartosci zamoOwienia .....ccocceveeeeeerennes
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9. Kwota brutto przeznaczona na realizacje zamdwienia ; jezeli przewidziano podziat

zamowienia na czesci, to dla kazdej czesci (wg budzetu)

10. Wskazanie pozycji w budzecie dziat ......... rozdziat ......§......... , poz. WPF............ , pozycja
planu postepowan .....

11. Osoby biorgce udziat w przygotowaniu postepowania:
a. Przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia .......ccoevvevrvereeneennenn.
b. Ustalenie wartosci zaméwienia ............
c. Przygotowanie opisu sposobu spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

12. Czy zamowienie jest finansowane ze srodkdw Unii Europejskiej. TAK/NIE*
Jezeli TAK podac¢ nazwe Programu Operacyjnego i dziatania

13. Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania w przypadku nieprzyznania
srodkdw, ktdre miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoéwienia TAK / NIE/ NIE DOTYCZY*

14. InN€ UWAGI «coevvvererrreriiniieiane,

Sporzadzit/a Potwierdzenie srodkéw finansowych
(data, podpis kierownika komaérki organizacyjnej) (data podpis osoby
odpowiedzialnej)

Akceptacja Skarbnika Miasta Whniosek zatwierdzam
(data, podpis Skarbnika Miasta ( data, podpis Burmistrza)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Wzér zamowienia lub zlecenia
nazwa i adres zamawiajgcego
NIP: e,

ZLECENIE/ ZAMOWIENIE NR ....... Y A
(Przyktadowy wzér)

Miasto J6zeféw zamawia/ zleca:

(wyszczegdlni¢ rodzaj i ilos¢ zamawianych towaréw / zlecanych ustug, w razie potrzeby
sporzadzi¢ zatacznik )
Termin realizacji zamdwienia/ zlecenia:

kontrasygnata Skarbnika / gtéwnego ksiegowego jednostki podpis Kierownika Zamawiajacego

podpis kierownika komorki organizacyjnej
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Zatacznik Nr 3do Regulaminu
WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Znak sprawy: .........
Jézeféw, ...........2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz Regulaminu udzielania
zamowien publicznych dla Miasta J6zefowa (Zarzadzenie ........ Burmistrza Miasta J6zefowa z
dnia .......... r.), zapraszam do ztozenia oferty na wykonanie ponizszego zamowienia:

Zamawiajacy:
Miasto Jozeféw, ul. Kard. Wyszynskiego 1, 05-420 Jézefow NIP 532-00-16-896

Przedmiot zamdéwienia:

Kody CPV: ......eervrreeerenccnreeecnenn
OPIS: et e e
Termin realizacji ZamOWIeNIa ......cccveeeeeevevecrice e

Istotne warunki zamoéwienia:
Ztozona oferta powinna zawierac :
cene netto, stawke VAT i cene brutto za ..., Oswiadczenie o

niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. oraz rozporzadzerh Rady Unii Europejskiej(UE) nr
833/2014 dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie i nr 2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia nr 833/2014

Kryteria oceny ofert i sposéb dokonywania oceny ......cc.ccceveerreernnene

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte sporzagdzong w jezyku polskim, nalezy ztozy¢ do dnia ....... do godz. ......... 1.,
Otwarcie ofert nastgpi dnia ....... 0 godzinie ........

Termin na sktadanie pytan do tresci zapytania ofertowego uptywa dnia .................

Pytania do zapytania ofertowego oraz oferty nalezy sktada¢ przez Platforme Zakupowa
Marketplanet lub na adres: m.fiedukowicz@jozefow.pl (tylko dla zamdwien o wartosci
nieprzekraczajgcej 100 000 ztotych).

Wejscie na platforme do zamoéwien publicznych z zastosowaniem przepiséow ustawy Pzp
oraz wytaczonych z Pzp poprzez link:
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https://jozefow.ezamawiajacy.pl

W przypadku pytan prosimy o skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, ktére
udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem sktadania ofert, rejestracji czy innych
aspektéw technicznych Platformy, dostepne codziennie od poniedziatku do pigtku w godz.
od 9.00 do 17.00 pod nr tel. 22 257 22 23 lub oneplace@marketplanet.pl gdzie otrzymacie
Panstwo petne i profesjonalne wsparcie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania bez podania
przyczyny.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych dostepny jest pod adresem
http://jozefow.bip.eur.pl/public/?id=165062

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Jézefowa

ul. Kardynata Wyszynskiego 1, 05-420 Jézefow, e-mail: um@jozefow.pl;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Jézefowa jest Pan Tomasz

Kowalczyk, z ktérym mozna kontaktowad sie pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na

adres: Urzad Miasta Jézefowa ul. Kardynata Wyszynskiego 1, 05-420 Jézefédw lub e-mail:

iodo@jozefow.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO
w celu zwigzanym z niniejszym zapytaniem ofertowym, prowadzonym bez stosowania
ustawy Prawo zamodwien publicznych ze wzgledu na jego wartos¢;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamdwienia;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, 5 lat od dnia zakoriczenia zawarcia
umowy, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach szczegdlnych;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana majgc
jednoczesnie na wzgledzie art. 8a ust. 2 Pzp tj.: w przypadku gdy wykonanie
obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgada¢ od osoby,
ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
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sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu oraz art. oraz art. 97 ust. 1a Pzp tj.:
w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego  wysitku,
zamawiajgcy moze zgdac¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*majac jednoczesnie na wzgledzie art. 8a ust. 3 Pzp tj.: skorzystanie przez
osobe, ktorej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé
zmiang  wyniku  postepowania o udzielenie = zamodwienia  publicznego
lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych zzastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO** zgodnie z art. 8a ust. 4 Pzp tj.: wystapienie z zgdaniem, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

) skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow.

” prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Opcjonalnie:
1) warunki wymagane od wykonawcéw oraz dokumenty wymagane na potwierdzenie
tych warunkéw,
2) projektowane postanowienia umowy,
3) wzory drukéw (formularz ofertowy, oswiadczenia),
4) wykaz wymaganych innych dokumentéw.
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Wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu:
WYKONAWCA

(nazwa albo imie i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania,
jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy lub
nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow)

reprezentowany przez:

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania wykonawcy
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 , poz 1129)

Uprawniony do reprezentowania wykonawcy ...............cccceevvninnnn. w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego pn. ...iciiiieeiieea....r prowadzonym przez Miasto  Jozeféw,
oswiadczam, ze nie podlegam / podlegam* wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacii.

podpis wykonawcy
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Zatacznik Nr 4do Regulaminu

Whiosek o zatwierdzenie wyboru wykonawcy dla zamdwien o wartosci
nieprzekraczajgcej réownowartosci 130 000 zt oraz rownej lub wyzszej
niz 10 000 ztotych netto

lozefow, ............
Znak sprawy
Lo [ Y or AP
(nazwa zaméwienia)
Oszacowania wartosci zamowienia dokonano na podstawie .......c.cceceeeereeeereenneas
W dniu e wystano zapytania ofertowe do ............ wykonawcéw./ zamieszczono
zapytanie ofertowe /ogtoszenie o zaméwieniu na stronie ........
Do dnia .....ceue. r. ztozone zostaty ............... ofert.
ZBIORCZE ZESTAWIENIE | POROWNANIE ZtOZONYCH OFERT
Lp. | Nazwa i adres | Cena/ waga Inne kryteria wyboru | Ocena ostateczna
Wykonawcy okreslone w
zapytaniu i ich wagi
1
2

Wymagane warunki spetnia..

Warunkéw nie spetnia......

Oferty odrzucone .............

Zaproszenia do negocjacji wystano do ..... wykonawcow.

Negocjacje przeprowadzono W dniu .......cceceevevveennne.

W wyniku przeprowadzonych negocjacji wykonawcy ztozyli oferty ostateczne na
nastepujacych warunkach:

Whnosze u udzielenie zamowienia wykonawcy ..........ceu......

Uzasadnienie:

podpis kierownika komérki organizacyjnej

Zatwierdzam:

Jozefow, dnia ..... e r
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Wykaz planowanych zamoéwien publicznych

narok............

Nazwa komarki organizacyjnej.......coeceveecerereenennns

Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

Lp. | Rodzaj Nazwa

zamoéwienia | zamdwienia*
(dostawy,
ustugi,
roboty

budowlane)

Orientacyjna | Grupowanie | Wymagany
wartosc (dla dostaw i | termin
zamowienia | ustug) udzielenia
netto** zamowienia

* dla zadan inwestycyjnych wg zatgcznika do uchwaty budzetowej

** dla zadan wieloletnich, w tym wynikajacych z plandéw, projektéw i programéw nalezy

uwzgledni¢ orientacyjng warto$¢ zadania w catym okresie realizacji oraz wartos¢

przewidziang do realizacji w danym roku budzetowym

Sporzadzit .......ceeeeevieeeene
Data ...cccocvvvercier e,
Lp. Przyktadowe grupowanie dostaw Przyktadowe grupowanie ustug
art. spozywcze
1 administracyjne ustugi
2 | biurowe materiaty, artystyczne ustugi:
3| budowlane materiaty.... doradcze ustugi, ekspertyzy, opinie
4 | chemiczne artykuty dowaz dzieci do szkot
5| druki gotowe drukowanie
6 | edukacyjne materiaty, zabawki edukacyjne ustugi
7 | elektryczne materiaty elektryczne ustugi
8 | komputerowe akcesoria i sprzet finansowe ustugi
9| meble fotograficzne ustugi
10 | metalowe artykuty geodezyjne ustugi
11 | ogrodnicze artykuty informatyczne i internetowe ustugi
12 | srodki czystosci konserwacja sprzetu, naprawy
13 | place zabaw - urzadzenia kopiowanie
14 | pozarniczy sprzet lesne ustugi, pielegnacja i wycinka drzew
promocyjne materiaty gdzie indziej
15 | niesklasyfikowane notarialne ustugi
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16

publikacje, w tym aktualizacje,
gazety, ksigzki, czasopisma

ogtoszenia prasowe

17

samochodowe akcesoria

ogrodnicze ustugi

18 | umundurowanie i odziez bhp opiekuncze ustugi
19 | wyposazenie planowania przestrzennego ustugi
20 | inne dostawy (jakie) pocztowe ustugi

21

Eksploatacyjne do kopiarek i
drukarek materiaty

porzgdkowe i pralnicze ustugi

22 prawnicze ustugi
projektowe ustugi i nadzor autorski— wg
23 branz
promocyjne ustugi gdzie indziej
24 niesklasyfikowane
25 przytgczenie do sieci
remontowe ustugi (Slusarskie, stolarskie
26 itp.)
samochodowe ustugi (mycie,
27 konserwacja)
28 szkolenia
29 telekomunikacyjne ustugi
30 ttumaczenia
transportowe ustugi (za wyjgtkiem
31 dowozu dzieci)
32 utrzymanie drog
33 weterynaryjne ustugi
34 wycena nieruchomosci
35 WywoOz nieczystosci i odpaddéw

inne ustugi (jakie)

oprogramowanie (nowe i aktualizacja,
serwis)

Nadzor inwestorski (wg branz)
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