ZARZADZENIE Nr 120/2013
Burmistrza Miasta J6zefowa
z dnia 27 grudnia 2013 r.

w sprawie powotania zespotu realizeggo projekt ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu poprzez zapewnienie dgsi do Internetu mieszkaom Jozefowa — Il edycja

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawyia 8 marca 1990 r. o samgizie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z/pbzm.) -zarzadzam, co nastpuje:

81
Powolug zespét realizacy projekt ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowenpoprzez
zapewnienie dospu do Internetu mieszikaom Jozefowa — Il edycja”, zwany dalej

.Zespotem”, w skiladzie:
1) Mariola JASKIEWICZ — Kierownik projektu
2) Beata KAMINSKA — Asystent kierownika projektu, specjalista dsvaluacji i
promociji
3) Hanna KILISZEK - Kstgowa
4) Jolanta CHRYCIELEWSKA — Specijalista ds. sprawozdawgzio

§2
llekro¢ w zarzdzeniu jest mowa o:

1) Projekcie — naley przez to rozumie projekt ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu poprzez zapewnienie dgmi do Internetu mieszikaom Jézefowa — Il
edycja” w ramach dziatania 8.3."Przeciwdziatanie kiugzeniu cyfrowemu — e
Inclusion”;

2) POIG — naley przez to rozumie Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013;

3) Beneficjencie — nalg/ przez to rozumieosole fizyczm, osole prawry lub jednostk
organizacyjma nie posiadajca osobowdci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdai&o
prawry, realizujca projekty finansowane z buetu pastwa lub ze zrodet
zagranicznych na podstawie umowy;

4) Instytucji wdraajacej — naley przez to rozumie Wiadz Wdrazajaca Programy
Europejskie; podmiot, ktéremu zostata powierzonaamach dziatania 8.3, realizacja
zada odnoszcych sé bezpdrednio do Beneficjentow.

§3
Do zada Kierownika projektu naley:

1) kierowanie pracami zespotu realizcg@go projekt;

2) przeprowadzenie procedury rekrutacji uczestnikéoyghitu;

3) nadzor nad terminowym wykonywaniem prac przewidgiéinw projekcie;

4) uczestnictwa i nadzorowanie przeprowadzenia sakdéneficjentow;

5) nadzor nad przygotowaniem promocji wniosku;

6) przygotowanie wniosku o zmianv projekcie;

7) opisywanie faktur i zatwierdzanie pod wadgm merytorycznym dokumentéw
finansowo-ksigowych i uméw zawieranych w ramach projektu;

8) gromadzenie petnej dokumentaciji projektu;

9) terminowe zamkrcie i ostateczne rozliczenie projektu;

10)przekazanie dokumentacji projektu do archiwizazgodnie z zapisami umowy 0
dofinansowanie projektu.



§4

Do zada asystenta kierownika projektu, specjalisty ds.laagi i promociji, naley:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7

ewaluacja projektu;

przygotowanie planu promociji;

kontakty z mediami i instytucjami/osobami z zejiva w sprawach dot. projektu;
petnienie obowazkéw promocyjnych i informacyjnych zgodnie z wytpgmi POIG
— Przewodnik do spraw promocji;

koordynacja i przygotowanie materialtdw promocyjnycikazujcych s¢ w prasie,
Internecie i biuletynie;

prace koordynacyjne zwdane ze zlecaniem wydawania biuletynu informacyneg
przygotowywanie informacji do umieszczenia na sganternetowej oraz w prasie
lokalnej.

§5

Do zada kskgowej naley:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7
8)
9)

odpowiedzialné¢ za obstug finansowa projektu;

prowadzenie kggowasci projektu w ramach ksgowan jednostki;

weryfikacja faktur pod wzgtlem formalno-rachunkowym;

obstuga rachunku bankowego i wypetnianie polecpraalewu;

sporadzanie kserokopii dokumentéwzrodiowych po dokonaniu przelewu i
przekazanie ich do kierownika projektu;

sporadzanie sprawozaa

wprowadzanie na bigco zmian w planie wydatkéw;

prowadzenie konta pozabilansowego do wydatkow sirakych;

comieséczne uzgodnienia z kierownikiem projektu wykonamiszczegolnych zada
projektu;

10)udziat w innych pracach Zespotu naztgm etapie realizacji, zgodnie z keymi

potrzebami;

11)ustalanie kwestii zvazanych z obstug finansows projektu z opiekunem projektu w

Instytucji wdraajacej - WWPE;

12)terminowe zamknicie | ostateczne rozliczenie projektu.

§6

Do zada specijalisty ds. sprawozdawaézonalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

przygotowanie wnioskow o platég

prowadzenie operaciji finansowych realizowanych ojgkcie,

udziat w innych pracach Zespotu nazétgm etapie realizacji, zgodnie z keymi
potrzebami;

ustalanie kwestii zwzanych 2z wypelianiem obowyzkéw specjalisty ds.
sprawozdawczai projektu z opiekunem projektu w Instytucji wdagcej — WWPE;
terminowe zamknicie i ostateczne rozliczenie projektu.

§7

Zmiany lub uzupehienia skiadu Zespotu wymagljrmy pisemnej i $ podejmowane w
trybie wiasciwym dla jego powotania.

§8

Wykonanie zargdzenia powierza siKierownikowi zespotu.

§9

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
(-) Ia. Stanistaw Kruszewski



