Zarzadzenie Nr 88/2013
Burmistrza Miasta Jozefowa
z dnia 3 wrzénia 2013 .

w sprawie szczegOtowych zasad, trybu i terminbw opcowania materiatdw
planistycznych do projektu uchwaty budzetowe] na rok 2014 oraz do projektu
wieloletniej prognozy finansowej na 2014 rok i latanastepne.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnimaca 1990 r. 0 samadzie gminnym
(Dz.U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) orazzwiazku z 8§ 1 ust. 1 uchwaly Nr
315/V/2010 Rady Miasta J6zefowa z dnia 24 czerviafd O r. w sprawie oké&nia trybu
prac nad projektem uchwaly hietowej miasta Jozefowa, procedury uchwalaniazéug
rodzaju iszczego6towssi materiatdw informacyjnych towarzygzych projektowi budetu
oraz ustalenia zakresu i formy informacji o przgbievykonania butetu miasta J6zefowa za
| pétrocze roku buzktowego zarmdzam, co nagpuje:

§1.

Kierownicy jednostek i zaktadéw bgetowych, dyrektorzy instytucji kultury, kierownicy
referatbw opracowaj materialy planistyczne do projektu uchwaty beidwej oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miastazefdwa na 2014 rok i lata naphe
w szczegOtoweci i terminach oraz na zasadach glorych w niniejszym zaegizeniu.

8§ 2.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaly hatbwe] naley opracowéd w ukiladzie
klasyfikacji budetowej ustalonej rozpogdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydat, przychodow i rozchodéw oraz
srodkow pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.207 zmpé&m.)

8§ 3.

Zbiorcze i wycinkowe plany finansowe naje opracowa w formie tabelaryczno -
wartasciowej wraz z cgscia opisows uzasadniagca wykazane i zaplanowane kwoty.

§ 4.

Przy opracowywaniu planéw i materialtdbw wycinkowyohlezy uwzgkdni¢ podstawowe
wskazniki, dane, prognozy, przepisy i postanowienia zayedh umow oraz zal@nia i
kierunki polityki spoteczno-gospodarczejfigiva i gminy na 2014 rok, a szczegOlnie
dotycace:

- s$redniorocznego wzrostu cen towardw, robot i ustagpoziomie 2,4%,

- polityki dotyczcej ksztaltowania wynagroda@éa poziomie 2013 r,

- zasad i warunkéw przyznawania dotacji na zadaeieorie i wkasne,

- zasad i warunkow pozyskiwanieodkow finansowych z funduszy europejskich,

- zasad sprzedy i dzierzawy mienia komunalnego,

- naliczania i pobierania podatkow i opfat lokalnych,

- stosowania ustawy o zaméwieniach publicznych.



§ 5.

Ustala st nastpujace zasady i tryb opracowania materialtdéw do projdkidzetu gminy na

2014 rok przepdnostki budzetowe

1. Dyrektorzy jednostek przygotujprojekt planu finansowego w zakresie dochodéw i
wydatkow budetowych oraz dochoddéw i wydatkbw gromadzonych nalzigionym
rachunku dochodéw w petnym uktadzie klasyfikacjibetowej:

1)

2)

szacowanie dochodoéw opiérasie powinno na zasadach ostnméciowych i
gruntownie uzasadnionych. W gzi opisowej nalgy oméwi poszczegolngrddia
dochodow i uzasadhiwymiernie kady ich skiadnik, podaf ich szczego6low
kalkulacg -zahcznik nr 1

kalkulacg wydatkéw naley sporadzic w sposéb racjonalny i celowy, z

uwzgkdnieniem w pierwszej kolejdoi zada obligatoryjnych, zleconych,

kontynuowanych i wynikagych z umoéw. Zadania dodatkowe rngleuszeregowa
wedtug priorytetdw do ewentualnego wprowadzenigpuagektu uchwaty buzktowej,
przy planowaniu wydatkow w jednostkachswiatowych naley uwzgkdni¢
zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz pkogrkusza na cztery miase

roku szkolnego 2014/2015,

a) fundusz ptac nauczycieli nale planow& w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania, z wyagimieniem nagrod jubileuszowych i innych afigijacych
fundusz ptac — zatznik nr 5

b) fundusz ptac pozostalych pracownikow ngleplanow& w oparciu o aktualne
stawki zaszeregowania z wyebnieniem nagréd jubileuszowych i innych
obchzajacych fundusz ptac-zadznik nr 4

c) dodatkowe wynagrodzenie roczne uglgplanowd w wysokaci 8,5 % sumy
wyptaconych wynagrodsew 2013 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 1
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu roczngha pracownikow
jednostek sfery bugtowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z4wd zm.).

d) skiadki na ubezpieczenie spoteczne haf@anowd w wysokdci okrelonej w
art. 22 ustawy z dnia 13 fdziernika 1998 r. o systemie ubezpiacspotecznych
(t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 205, poz.1585, zzp6zm.).

e) odpis na zaktadowy fundusziadcze socjalnych dla pracownikéw niedcych
nauczycielami planuje gzgodnie z ustawz dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszuwwiadczeé socjalnych (t.j. Dz. U. z 1996 r., Nr 70, poz. 33p&n. zm.).
W odniesieniu do nauczycieli odpis na zakfadowydiuszswiadcze socjalnych
planuje st zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 198 XKarta Nauczyciela
(t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z4pb zm.).

3) wydatki biezace, w tym naprawy i konserwacje najeplanow& bez wzrostu

4)

5)

6)

inflacyjnego, - zaicznik nr 2

przy planowaniu remontow higcych, jednostki winny wykazazakres planowanych
remontdw z wyszczegOlnieniem remontéw azminych z decyzjami i nakazami
organow nadzoru,

do projektu planéw finansowych nale dohczy cz$¢ opisows uzasadniaia
wielkos¢ planowanychsrodkéw. W przypadku wyspienia nowych wydatkéw, w
cze$ci opisowej naley je wyszczegOli, podajc kwote i podstawg ich umieszczenia
w planie finansowym,

dochody wiasne natg planow& na poziomie przewidywanego wykonania na 2013
rok z uwzgédnieniem zmian w przepisach. W eéezi opisowej nalgy omoéwic
poszczegolnerddia dochodow,



7) projekty planow finansowych nate sporadzic na w/w drukach stanowdych
zahczniki do zarzdzenia.

8) plan finansowy zada zleconych naley sporadzic po uzyskaniu informacji o
wysokasciach planowanych dotacji na zadania zlecone z ezakradministracji
rzadowej,

4) projekt planu finansowego w zakresie zadkeconych naley sporadzic na drukach
stanowacych zadcznik Nr 1i 2.1 do zarzdzenia,

5) projekt planu wydatkow inwestycyjnych i zakupdwvestycyjnych natey sporadzic
na drukach stanowaych zajcznik Nr 2.2 do zarglzenia,

6) projekt rachunku dochodéwséwiatowych i wydatkéw nimi finansowanych naje
sporzdzi¢ na druku stanowcym zahcznik Nr 7 do zargdzenia,

7) wykaz przedsivzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2014 réd¢a nastpne
nalezy sporadzi¢ na druku stanowcym zahcznik Nr 8 do zargzenia.

§ 6.

Ustala st nastpujace zasady i tryb opracowania materialtéw do projdkidzetu gminy na
2014 rok przezaktady budzetowe

1.Dyrektorzy zakladow przygotuprojekt planu finansowego w zakresie przychodéw, w

tym dotacji z budetu , kosztéw i innych obgien, stanusrodkow obrotowych, stanu

naleznosci i zobowhzan na pociatek i koniec okresu oraz rozliczenia z beatem w

peinym ukiadzie klasyfikacji bugtowe;:

1) szacowanie przychoddéw, w tym dotacji z beii, opierd sie powinno na zasadach
ostraznosciowych i gruntownie uzasadnionych. Weézi opisowej nalgy oméwic
poszczegolngrddia przychodow i uzasadnwymiernie kady ich sktadnik, podag
ich szczegdbtow kalkulacg .

2) koszty naley planow& na podstawie zaien:

a) fundusz ptac nafavyliczy¢ w oparciu o istnigjce zatrudnienie i aktualne
stawki zaszeregowania z wgbdieniem nagréd jubileuszowych i innych
obgtajacych fundusz ptac, przy uwzginieniu zmian organizacyjnych.

b) dodatkowe wynagrodzenie roczne aglplanow& w wysokaci 8,5 % sumy
wyptaconych wynagrodzew 2012 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rgozala pracownikdw
jednostek sfery bugtowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z4wmd zm.).

c) skiadki na ubezpieczenie spoleczne nafdanowad w wysokdaci okreslonej w
art. 22 ustawy z dnia 13 fdeiernika 1998 r. o systemie ubezpiecze
spotecznych (t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 205, poz358p&n. zm.).

d) odpis na zakladowy funduswiadczeé socjalnych dla pracownikéw planuje
sig zgodnie z ustaw z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
swiadcze socjalnych (t.j. Dz. U. z 1996 r., Nr 70, poz. 33p&n. zm.).

e) pozostale koszty higce naley planow@& na poziomie przewidywanego
wykonania w 2013 roku z uwzginieniem kosztow nowych, odejmgj
koszty jednorazowe z 2013 roku.

3) projekt planu finansowego najesporadzic na drukach stanowgych zascznik Nr 6,

4) do projektu planu finansowego nayedokhczy¢ czesé opisows uzasadniaca wielkosé
planowanych srodkéw. W przypadku wysgpienia nowych kosztow, ktore nie
wystepowaly wczeéniej w czs$ci opisowej nalgy je wyszczegdldi, podajc kwote i
podstaw umieszczenia w planie finansowym,



5) wykaz przedswzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2014 rolata
nastpne naley sporadzi¢ na druku stanowcym zahcznik Nr 8 do zargdzenia.

§7.

Ustala st nastpujace zasady i tryb opracowania przez dyrektorowytnsii kultury
materiatdbw do projektu buétu gminy na 2014 rok, zawiegaggo plan dziatalni@i
uwzgkdniapcy:

1. plan przychodéw, w tym niezddma kwote dotacji organizatora z podaniem jej

szczegoOtowego, pisemnego uzasadnienia;

2. plan kosztow;

3. plan ustug.
Projekt planu finansowego nalesporadzi¢ na drukach stanowdych zaacznik Nr 3 i 4 do
zaradzenia. Plan ustug nadg sporadzi¢ na wiasnym druku.

§ 8.

Ustala st nastpujace zasady i tryb opracowania przez pracownikdwedu Miasta
materiatdw do projektu budtu gminy na 2014 rok.
1. Projekt planu dochodéw buetowych naley przygotowa w nastpujacy sposob:

1) dochody z podatkéw i optat lokalnych z uwadpieniem przewidywanego wykonania
w 2013 roku oraz wielkai stawek, wynikajcych z projektow uchwat na 2014 rok,

2) po ogtoszeniu ceny skupu 1 kwintalgta, dokona wyliczenia podatku rolnego z
uwzgkdnieniem stosowanych ulg i zwolhiestawowych,

3) planowam kwote podatku lénego wylicz¢ po ogloszeniukredniej ceny sprzeds
drewna przez nadiaictwa z uwzgidnieniem zwolnié@ wprowadzonych przez rad
gminy,

4) optak skarbow na podstawie przewidywanego wykonania za 2013 mwk
uwzgkdnieniem zmian w przepisach.

5) dochody realizowane przez wdy skarbowe, na podstawie przewidywanego
wykonania za 2013 rok z uwzghieniem zmian w przepisach.

6) subwencje, dotacje, udzialy w podatkach, zgodnienfermacp od dysponenta
srodkow.

7) dochody z magku gminy naley planow& w oparciu o ewidengjumow najmu i
dzierzawy. Planujc dochody ze sprzegha mienia naley sporzdzi¢c dokladny wykaz
mienia proponowanego do sprzedania i ichepuzt wycere,

8) pozostale dochody nalg planow@& na podstawie przewidywanego wykonania za
2013 rok z uwzgidnieniem zmian w przepisach.

9) projekt planu dochodow nadg sporadzic na drukach stanowdych zaicznik Nr 1

2. Projekt planu wydatkow natg przygotowa stosujc nastpujace zataenia:

1) fundusz ptac nalg wyliczy¢ w oparciu o istniejce zatrudnienie z wyoebnieniem
nagrod jubileuszowych i innych olagen funduszu plac, przy uwzglnieniu zmian
organizacyjnych — za¢znik nr 4

2) dbdatkowe wynagrodzenie roczne planujewiwysokaci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzé w 2013 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z drizagtudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikodngstek sfery buabtowej
(Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z pg. zm.).



3) skiadki na ubezpieczenie spoteczne planujewsiwysokaci okreslonej w art. 22
ustawy z dnia 13 pgaziernika 1998 r. o systemie ubezpiacspotecznych (t.j. Dz. U.
z 2009 r., Nr 205, poz. 1585, z4md zm.).

4) odpis na zaktadowy fundusaviadczeér socjalnych dla pracownikédw planujeesi
zgodnie z ustaw z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusmiadcze
socjalnych (t.j. Dz. U. 2 1996 r., Nr 70, poz. 33p&n. zm.).

5) pozostate wydatki biace naley planow& na poziomie przewidywanego wykonania
za 2013 rok z uwzgtinieniem wydatkoéw nowych, pomijgj wydatki jednorazowe z
2013 roku — zakznik nr 2

6) wydatki inwestycyjne w oparciu o wieloletnprognoz finansow na lata 2014 i lata
nastpne, uwzgldniapc nowe zadania — zgidznik nr 2.2

7) wykaz przedswzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2014 rolata
nastpne naley sporadzi¢ na druku stanowcym zaicznik Nr 8 do zargdzenia.

3. Do projektow naley dohczy¢ cze¢ opisows uzasadniaga wielkos¢ planowanych
srodkow oraz sposob wyliczenia.

§9.

Nalezy dazy¢ do pozyskania dodatkowyckrodkow finansowych z bugtu pastwa,
funduszy celowych oraz innycinddet budetowych na zadania Gminy.
§ 10.

Podlegte jednostki organizacyjne winny 6 materialy planistyczne w referacie
merytorycznym sprawagym nadzor nad danjednostly w terminie do25 wrzesnia 2013
roku.

Ostatecza wersg materiatdw planistycznych, obejmoych merytorycznie wszystkie
zadania realizowane przez Referat i podlegte jetngso zaopiniowaniu i podpisaniu przez
przetazonych, poszczegodlne referaty powinny ko u  Skarbnika w nieprzekraczalnym
terminiedo 01 padziernika 2013 roku.

§11.

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

/-1 inz. Stanistaw Kruszewski



UZASADNIENIE

Stosownie do § 1 pkt Uchwaty Nr 315/V/2010 Radiasta J6zefowa z dnia 24
czerwca 2010 r. w sprawie oklenia trybu prac nad projektem uchwaly betbwe] miasta
Jézefowa, procedury uchwalania batl, rodzaju iszczegélowo materiatow
informacyjnych towarzysgych projektowi budetu oraz ustalenia zakresu i formy
informacji o przebiegu wykonania btetu miasta J6zefowa za | pétrocze rokudmidwego,
Burmistrz Miasta w terminie do 15 wéméa  okréla gidwne zaléenia do projektu
uchwaty budetowe;.

Opracowane materiaty planistycznedd podstaw do sporzdzenia projektu buektu
gminy na 2014 rok.
Do zaradzenia dadczone g wzory formularzy.



