
 
 

ZARZĄDZENIE 59/2013 
Burmistrza Miasta Józefowa 

z dnia 17.06.2013r 
 

w  sprawie zmiany  Instrukcji  obiegu dokumentów finansowo - księgowych  
 

Na podstawie  art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 
2013r.  poz.594 )  oraz  na podstawie art. 4 ust. 5  ustawy  z dnia 29 września 1994r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2013r. poz. 330-j.t.) zarządzam, co następuje: 

§ 1 

W zarządzeniu Nr 33/2012 Burmistrza Miasta Józefowa z dnia 28 marca 2012 roku w sprawie ” 
Instrukcji obiegu dokumentów finansowo – księgowych w Urzędzie Miasta Józefowa’, 
wprowadza się następujące zmiany: 

1) W Załączniku do Zarządzenia Nr 33/2012 Burmistrza Miasta Józefowa paragraf 2, pkt  II 
ust.1 – otrzymuje brzmienie: 
„1. Proces obiegu  faktur, rachunków, faktur korygujących i not księgowych znajduje w 
procedurze Nr 180 - 14 „Realizacja wydatków bieżących” zawartej Systemie Zarządzania 
Jakością oraz procedurze pod nazwą  „Procedura JRP -2 Zasady obiegu dokumentów  
finansowo – księgowych” dotyczącej Referatu Jednostka Realizująca  Projekt oraz 
procedurze pod nazwą „Procedura JRP-2-2 Zasady obiegu dokumentów finansowo –
księgowych” dotyczącej Referatu Jednostka Realizująca Projekt-2 oraz  w Procedurze  
JRP-3-2 „Zasady obiegu dokumentów  finansowo-księgowych  dotyczącej Referatu 
Jednostka Realizująca Projekt-3.”  
  

2) W załączniku nr 1 do Instrukcji obiegu dokumentów finansowo – księgowych w 
Urzędzie Miasta Józefowa’ stanowiącym „Wykaz osób  upoważnionych do autoryzacji 
operacji finansowych ”– dodaje się ust. 12  w brzmieniu: 
„ 12.  Dla potrzeb Referatu Jednostka Realizująca Projekt-3 pod nazwą „Kontynuacja 
rozbudowy sieci wodociągowej i kanalizacji sanitarnej na terenie Józefowa” zgodnie z 
Załącznikiem nr 1 do niniejszego Zarządzenia” 
 

§ 2 

Pozostałe punkty zostają bez zmian.   

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązywania od dnia 15.05.2013r.  

 

 
 
                                                                   Burmistrz Miasta 
 
                                                           (-) inż. Stanisław Kruszewski 

 
 



 
 
 
 

Załącznik  nr  1  
Do Zarządzenia nr   …….. /2013   

Burmistrza Miasta Józefowa  
Z dnia   ……….2013r 

 

 

 

12. Dla potrzeb Referatu Jednostka Realizująca Projekt-3 pod nazwą 

„Kontynuacja rozbudowy sieci wodociągowej i kanalizacji sanitarnej na terenie 

Józefowa” 

 
Ustala się wykaz osób upoważnionych do sprawdzania  dokumentów 

przekazywanych do zapłaty : 
 
1/  pod względem merytorycznym : 
 

Lp. Nazwisko i imię oraz 
stanowisko służbowe  
upoważnionego  

Nazwisko i imię 
oraz stanowisko 
służbowe   

Zastępującego 
upoważnionego  

Wzór podpisu 
upoważnionego 

Wzór 
podpisu 
zastępującego 

1 Banaszek Marek 

Pełnomocnik ds. 
Realizacji Projektu  
MAO 

Sokół  Stella Dorota   
Główny specjalista  

  

 
 
 
2/ pod względem formalno-rachunkowym oraz dekretacji dowodów księgowych 
 

Lp
. 

Imi ę i nazwisko Stanowisko służbowe Wzór podpisu 

1 Anna Kondej  Inspektor ds. księgowych    

2 Halina Siwek  Skarbnik Miasta   

 


